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GAEB-Datei prüfen 
 
 
1. Anmelden auf der Vergabeplattform: http://www.vergabeplattform.berlin.de 

1.a Klick auf Login-Icon  

 

 
 
1.b Login mit Nutzername und Passwort wählen  
 

 

 
  

1.a

) 

1.b

) 

http://www.vergabeplattform.berlin.de/
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1.c Nutzername und Passwort eingeben (wurden Ihnen mitgeteilt) --> Anmelden 
 

 

 
 
2. Klick auf Übersicht Maßnahmen - danach öffnet sich die Maßnahmenliste 
 

 

  

1.c

) 

2. 
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3. In Maßnahmenliste Test - GAEB-Datei suchen (befindet sich immer auf der letzten Seite der Liste) und 
anklicken 

 

 

 
4. Mit dem Cursor auf die Vergabe (Achtung: Dies ist …) gehen, dann öffnet sich ein Fenster. Dort unter 

Ausschreibung auswählen: Unterlagen 
 

 

 
  

3. 

4. 
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5. Zum Hochladen der zu testenden GAEB.D83 auf das Symbol GAEB / EXCEL klicken. 
 

 

 
6.a Klick auf Durchsuchen --> in Ihrem Verzeichnis Datei suchen und dort Doppelklick auf den Dateinamen 
 

 

  

5. 

6.a 
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6.b Die Datei incl. Pfad wird angezeigt --> danach zum Hochladen Klick auf Speichern 
 

 

 

7. Die GAEB-Datei erscheint in den Vergabeunterlagen. Im Idealfall ist das GAEB-Symbol daneben gelb 
und mit einem grünen Haken versehen. 

 

 

 
  

6.b 

7. 
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8. Ist das GAEB-Symbol mit zwei Ausrufezeichen versehen oder sogar rot, enthält die Datei Fehler. Durch 
Klick auf das GAEB-Symbol (8.a) öffnet sich das Fehlerprotokoll (8.b). Die Datei muss entsprechend 
korrigiert werden, ansonsten ist sie für den Prozess der e-Vergabe unbrauchbar. 

 

 

  

8.a 

8.b 
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9. Nach Abschluss der Prüfung durch Klicken auf das rote Kreuz die Datei löschen (9.a) und sich von der 
Vergabeplattform abmelden (9.b). 

 

 

 

9.a 

9.b 


